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Der	Briefumschlag

Damit	 ein	 Brief	 auch	 beim	 Empfänger	 ankommt,	 wird	 dieser	 in	 einen	 Briefumschlag
gesteckt	 und	 beschriftet.	 Auf	 den	 Briefumschlag	 müssen	 deshalb	 die	 Anschrift	 des
Absenders	und	des	Empfängers	stehen.	Die	Anschrift	besteht	aus	dem	Namen,	der	Straße,
der	Hausnummer,	der	Postleitzahl,	dem	Ort	und	dem	Land.



Susanne	Meyer
Teichstraße	7
33645	Mühlhausen
Deutschland

Peter	Haller
Marktstraße	7
33729	Engelskirchen
Deutschland

Der	Briefumschlag

Trage	die	Begriffe	in	die	passenden	Felder	ein.

Absender			Adressat			Briefmarke			Nachname			Vorname
Straße			Hausnummer			Postleitzahl			Ort			Land

1



Sieh	dir	das	Beispiel	an	und	beschrifte	den	Umschlag.	Wähle	als	Empfänger	deine	Schule
aus.	Du	bist	der	Absender.

2





Sieh	dir	das	Beispiel	an	und	beschrifte	den	Umschlag.	Wähle	als	Empfänger	deine	Schule
aus.	Du	bist	der	Absender.

2



d l M v C I X g b w w W F z
i P o s t k a r t e Y T B u
p u g L R l G S u s y s K I
d u c z q t k c j A K M Y h
U B r i e f p a p i e r h T
E T B r i e f m a r k e Z q
o J B r i e f t r ä g e r L
M z l B r i e f k a s t e n
n W b f x q F Q o T l G O I
i P o s t s t a t i o n T y
q F l a s c h e n p o s t B
L u A a L F P a k e t O M o
z j S t e m p e l m M x N t
X B r i e f u m s c h l a g

Diese	Wörter	findest	du	im	Suchsel:
Briefmarke,	Briefkasten,	Poststation,
Briefumschlag,	Stempel,
Flaschenpost,	Briefpapier,	Postkarte,
Briefträger,	Paket

Bei	der	Post



d l M v C I X g b w w W F z
i P o s t k a r t e Y T B u
p u g L R l G S u s y s K I
d u c z q t k c j A K M Y h
U B r i e f p a p i e r h T
E T B r i e f m a r k e Z q
o J B r i e f t r ä g e r L
M z l B r i e f k a s t e n
n W b f x q F Q o T l G O I
i P o s t s t a t i o n T y
q F l a s c h e n p o s t B
L u A a L F P a k e t O M o
z j S t e m p e l m M x N t
X B r i e f u m s c h l a g

Diese	Wörter	findest	du	im	Suchsel:
Briefmarke,	Briefkasten,	Poststation,
Briefumschlag,	Stempel,
Flaschenpost,	Briefpapier,	Postkarte,
Briefträger,	Paket



W R P T G N B C G C B B K Y
K H B R I E F K A S T E N P
B F L A S C H E N P O S T T
Z N V S T E M P E L M Q B C
Z A D P A K E T L Y P G V C
J B X L E B Q U P O X C R N
W P O S T S T A T I O N G R
J B R I E F U M S C H L A G
M O F O Z A S L H Q Y Q V A
N B B R I E F T R Ä G E R E
B R I E F P A P I E R J X C
W L Z O P O S T K A R T E G
B R I E F M A R K E F P M Q
X A Q Q O U L R K L K E Z O

Bei	der	Post

Schreibe	hier	alle	Wörter	auf,	die	du	gefunden	hast.2



W R P T G N B C G C B B K Y
K H B R I E F K A S T E N P
B F L A S C H E N P O S T T
Z N V S T E M P E L M Q B C
Z A D P A K E T L Y P G V C
J B X L E B Q U P O X C R N
W P O S T S T A T I O N G R
J B R I E F U M S C H L A G
M O F O Z A S L H Q Y Q V A
N B B R I E F T R Ä G E R E
B R I E F P A P I E R J X C
W L Z O P O S T K A R T E G
B R I E F M A R K E F P M Q
X A Q Q O U L R K L K E Z O



Schreibe	hier	alle	Wörter	auf,	die	du	gefunden	hast.2



B R I E F U M S C H L A G W D P
T G B R I E F K A S T E N P B C
G C B L E P M E T S X K F K H P
B R Z N V M Q B U Z Z Z P B L F
B R I E F P A P I E R Y O R P L
G V N J B X O E B Q U P S I O A
X C B U N P O S T K A R T E W S
G R J R M O F O Z A W O S F H C
Q Y Q V I A E B E J X C T T P H
W L U U G E F P M Q X A A R A E
Q Q O A L R F K L K E Z T Ä K N
O B O B N R N M C C T U I G E P
D L Y S B L Z S A M C Y O E T O
W K C G O S G K Y R P J N R Y S
Q N J R W F L O Y O K D Y J V T
B Z W Y K L P Z G N Y E J Z B V

Bei	der	Post

Schreibe	hier	alle	Wörter	alphabetisch	geordnet	auf,	die	du	gefunden	hast.2



B R I E F U M S C H L A G W D P
T G B R I E F K A S T E N P B C
G C B L E P M E T S X K F K H P
B R Z N V M Q B U Z Z Z P B L F
B R I E F P A P I E R Y O R P L
G V N J B X O E B Q U P S I O A
X C B U N P O S T K A R T E W S
G R J R M O F O Z A W O S F H C
Q Y Q V I A E B E J X C T T P H
W L U U G E F P M Q X A A R A E
Q Q O A L R F K L K E Z T Ä K N
O B O B N R N M C C T U I G E P
D L Y S B L Z S A M C Y O E T O
W K C G O S G K Y R P J N R Y S
Q N J R W F L O Y O K D Y J V T
B Z W Y K L P Z G N Y E J Z B V



Schreibe	hier	alle	Wörter	alphabetisch	geordnet	auf,	die	du	gefunden	hast.

Bilde	mit	jedem	Wort	aus	Aufgabe	2	eigene	Sätze	und	schreibe	diese	in	dein
Heft.

3

2



Persönlicher	oder	formaler	Brief

Ein	Brief	fängt	immer	mit	einer	Anrede	an	und	endet	mit	einer	Grußformel.	Je	nachdem	an
wen	 du	 deinen	 Brief	 schreibst,	 unterscheidet	 man	 zwischen	 persönlichen	 (vertraut)	 und
förmlichen	 (fremd)	 Sätzen.	 Wenn	 du	 eine	 Person	 bereits	 kennst,	 dann	 bist	 du	 mit	 ihr
vertraut.	Schreibst	du	jemand	Fremden,	dann	bist	du	höflich	und	förmlich.

Mit	freundlichen	Grüßen,

Fühl	dich	gedrückt,

Sehr	geehrte	Damen	und	Herren,

Liebe	Grüße	Tim!

Hallo	Asya,

Liebe	Grüße	Can!

Verehrte	Gäste!

I

E

F

M

A

R

K

Hochachtungsvoll E

M

K

S

H

U

A

C

H

Finde	je	3
Anreden	und
Grußformeln.
Trage	sie	in	die
Tabelle	ein.

2



Setze	immer	ein	Kreuz,	ob	es	sich	bei	den	Sätzen	um	persönliche	oder	förmliche
Anreden	und	Grüße	handelt.	Am	Ende	ergibt	sich	ein	Lösungswort.1

Anrede	oder	Grüße persönlich förmlich Lösungswort

Liebe	Tante,... B T

Deine	Sophie! R L

Mit	freundlichen	Grüßen,

Fühl	dich	gedrückt,

Sehr	geehrte	Damen	und	Herren,

M I

E K

S F



Anrede	oder	Grüße persönlich förmlich Lösungswort

Liebe	Grüße	Tim!

Hallo	Asya,

Liebe	Grüße	Can!

Verehrte	Gäste!

Hochachtungsvoll

M H

A U

R A

C K

H E



Anrede Gruß

Finde	je	3	Anreden	und	Grußformeln.	Trage	sie	in	die	Tabelle	ein.2
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Der	Briefumschlag

Damit	 ein	 Brief	 auch	 beim	 Empfänger	 ankommt,	 wird	 dieser	 in	 einen	 Briefumschlag
gesteckt	 und	 beschriftet.	 Auf	 den	 Briefumschlag	 müssen	 deshalb	 die	 Anschrift	 des
Absenders	und	des	Empfängers	stehen.	Die	Anschrift	besteht	aus	dem	Namen,	der	Straße,
der	Hausnummer,	der	Postleitzahl,	dem	Ort	und	dem	Land.



Susanne	Meyer
Teichstraße	7
33645	Mühlhausen
Deutschland

Peter	Haller
Marktstraße	7
33729	Engelskirchen
Deutschland

Der	Briefumschlag

Trage	die	Begriffe	in	die	passenden	Felder	ein.

Absender			Adressat			Briefmarke			Nachname			Vorname
Straße			Hausnummer			Postleitzahl			Ort			Land
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Vorname/	Nachname

Straße/	Hausnummer

Postleitzahl/	Ort

Land
Adressat Absender

Briefmarke

Vorname/	Nachname

Straße/	Hausnummer

Postleitzahl/	Ort



Sieh	dir	das	Beispiel	an	und	beschrifte	den	Umschlag.	Wähle	als	Empfänger	deine	Schule
aus.	Du	bist	der	Absender.

2



Adressat
Absender
Briefmarke
Vorname	und	Nachname
Straße

Postleitzahl	und	Ort
Land



Sieh	dir	das	Beispiel	an	und	beschrifte	den	Umschlag.	Wähle	als	Empfänger	deine	Schule
aus.	Du	bist	der	Absender.

2



d l M v C I X g b w w W F z
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n W b f x q F Q o T l G O I
i P o s t s t a t i o n T y
q F l a s c h e n p o s t B
L u A a L F P a k e t O M o
z j S t e m p e l m M x N t
X B r i e f u m s c h l a g

Diese	Wörter	findest	du	im	Suchsel:
Briefmarke,	Briefkasten,	Poststation,
Briefumschlag,	Stempel,
Flaschenpost,	Briefpapier,	Postkarte,
Briefträger,	Paket

Bei	der	Post
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Diese	Wörter	findest	du	im	Suchsel:
Briefmarke,	Briefkasten,	Poststation,
Briefumschlag,	Stempel,
Flaschenpost,	Briefpapier,	Postkarte,
Briefträger,	Paket
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B R I E F P A P I E R J X C
W L Z O P O S T K A R T E G
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Bei	der	Post

Schreibe	hier	alle	Wörter	auf,	die	du	gefunden	hast.2
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Schreibe	hier	alle	Wörter	auf,	die	du	gefunden	hast.2



B R I E F U M S C H L A G W D P
T G B R I E F K A S T E N P B C
G C B L E P M E T S X K F K H P
B R Z N V M Q B U Z Z Z P B L F
B R I E F P A P I E R Y O R P L
G V N J B X O E B Q U P S I O A
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Bei	der	Post

Schreibe	hier	alle	Wörter	alphabetisch	geordnet	auf,	die	du	gefunden	hast.2
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G C B L E P M E T S X K F K H P
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Schreibe	hier	alle	Wörter	alphabetisch	geordnet	auf,	die	du	gefunden	hast.

Bilde	mit	jedem	Wort	aus	Aufgabe	2	eigene	Sätze	und	schreibe	diese	in	dein
Heft.
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Briefkasten,	Briefmarke,	Briefpapier,	Briefträger,	Briefumschlag,	

Flaschenpost,	Paket,	Postkarte,	Poststation,	Stempel



Persönlicher	oder	formaler	Brief

Ein	Brief	fängt	immer	mit	einer	Anrede	an	und	endet	mit	einer	Grußformel.	Je	nachdem	an
wen	 du	 deinen	 Brief	 schreibst,	 unterscheidet	 man	 zwischen	 persönlichen	 (vertraut)	 und
förmlichen	 (fremd)	 Sätzen.	 Wenn	 du	 eine	 Person	 bereits	 kennst,	 dann	 bist	 du	 mit	 ihr
vertraut.	Schreibst	du	jemand	Fremden,	dann	bist	du	höflich	und	förmlich.

Mit	freundlichen	Grüßen,

Fühl	dich	gedrückt,

Sehr	geehrte	Damen	und	Herren,

Liebe	Grüße	Tim!

Hallo	Asya,

Liebe	Grüße	Can!

Verehrte	Gäste!

I

E

F

M

A

R

K

Hochachtungsvoll E

M

K

S

H

U

A

C

H

Finde	je	3
Anreden	und
Grußformeln.
Trage	sie	in	die
Tabelle	ein.
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Setze	immer	ein	Kreuz,	ob	es	sich	bei	den	Sätzen	um	persönliche	oder	förmliche
Anreden	und	Grüße	handelt.	Am	Ende	ergibt	sich	ein	Lösungswort.1

Anrede	oder	Grüße persönlich förmlich Lösungswort

Liebe	Tante,... B T

Deine	Sophie! R L

Mit	freundlichen	Grüßen,

Fühl	dich	gedrückt,

Sehr	geehrte	Damen	und	Herren,

M I

E K

S F

B

R

I

E

F



Anrede	oder	Grüße persönlich förmlich Lösungswort

Liebe	Grüße	Tim!

Hallo	Asya,

Liebe	Grüße	Can!

Verehrte	Gäste!

Hochachtungsvoll

M H

A U

R A

C K

H E

M

A

R

K

E



Anrede Gruß

Finde	je	3	Anreden	und	Grußformeln.	Trage	sie	in	die	Tabelle	ein.2


